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Introducción1.

Este manual es un apoyo para conocer el aula virtual y los elementos que

la conforman, así como la navegación en ella para facilitar el proceso de

enseñanza-aprendizaje.

Recuerda, debemos construir una comunidad de aprendizaje entre todas

y todos.



2. ¿Cómo navegar en la plataforma?

Barra de 
progreso

Menú general



Clic aquí para
ocultar y
mostrar

Clic aquí para
ocultar y mostrar



Para conocer más detalles de la

navegación en tu curso consulta la parte

inferior de la plataforma.

En la sección preguntas frecuentes y da

clic en “¿Cómo navegar en la

plataforma?”



3. ¿Cómo envío un mensaje?

Uno de los  elementos que es importante conocer, es la mensajería por

chat. Será esta herramienta de comunicación el medio por el cual podrás

interactuar con tu facilitador o facilitadora para aclarar dudas o resolver

algunas dificultades que se te presenten a lo largo del diplomado.

Sigue los siguientes pasos para enviar un mensaje.



Da clic aquí para 1.
abrir los mensajes

2. En la lista de Privado 
aparecerá el contacto de 

tu facilitador o facilitadora,
 selecciona su nombre

3. Escribe un mensaje
 y da clic en enviar



4. ¿Cómo entrego una tarea?

Observa el

siguiente

video.

Da clic en la imagen.

https://www.youtube.com/watch?v=T8eDTJ15pSw


5. ¿Cómo participo en un foro?

Observa el

siguiente

video.

Da clic en la imagen.

https://www.youtube.com/watch?v=HYmvq3Dcm74


6. ¿Cómo respondo un examen?

Observa el

siguiente

video.

Da clic en la imagen.

https://www.youtube.com/watch?v=fBplNs97DVk


1. Clic aquí para 
desplegar el menú

7. ¿Cómo consulto mis calificaciones?

2. Clic aquí 
para abrir



En la barra derecha aparecerá
la barra de progreso.
Las actividades  que

aparezcan en color verde son
las que ya fueron evaluadas,
mientras que las azules son

por entregar.

8. ¿Cómo ver la barra de progreso?



9. ¿Cómo salir del curso?

1. Clic aquí para 
desplegar el menú

2. Clic aquí 
para salir


